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Torshalla stads namnds delegationsordning



Lagstiftningen
Kommunallagens 6 kapitel, 37-39 {§ faststiller villkoren f6r delegering av beslutsritten. Namnden far ge i uppdrag at ett utskott, at presidiet, en
ledamot eller en viss grupp att inneha beslutsritten. En nimnd far dven uppdra dt en enskild tjansteperson att besluta enligt KI. 7 kap. 5-8(§.

Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet far inte delegeras. Beslutanderitten far likasa inte delegeras gillande
framstillningar eller yttrande till fullmiktige liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmiktiga har
overklagats. Inte heller far drenden som rér myndighetsutévning mot enskild delegeras, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre
vikt. Arenden som vickts genom medborgarférslag och som limnats 6ver till nimnden eller drenden som enligt lag eller annan férfattning inte far
overlitas far heller inte delegeras.

Syftet med att en namnd eller styrelse kan delegera sin beslutanderitt ar att den ska avlastas rutinbetonade drenden. Mer tid ska ges till arbetet med
mal, riktlinjer och andra strategiska fragor.

Beslut enligt delegation

Med beslut i delegeringsbestimmelserna avses endast beslut i kommunallagens mening. Det som kidnnetecknar ett beslut dr bland annat att det
foreligger alternativa I9sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa 6verviganden eller bedémningar. Fran beslut ska skiljas 16pande férberedande
eller verkstillande atgirder, vilka krivs for att verksamheten skall fungera.

I den kommunala férvaltningen vidtas en mingd atgiarder som ir verkstallighet och inte beslut i lagens mening, dessa beslut behéver som huvudregel
inte anmilas till nimnden. Verkstillighet innebdr beslut som normalt fattas av tjanstepersoner 1 f6ljd av den arbetsférdelning som rader mellan de
tortroendevalda och de anstillda. Ibland kan grinsen vara svar att dra mellan vad som hor till beslut 1 lagens mening eller vad som ir verkstillighet.
Det regleras ofta av lagar eller tidigare kommunalt fattade beslut eller avtal.

Arenden, som ir beslut enligt lagens mening och som inte aterfinns i delegationsordningen skall avgéras av nimnden. Undantag #r vissa drenden,
som enligt lag eller férordning ska avgéras av tjinsteman.



Delegationsrapportering - rapportrutin

Foljande rutiner for rapportering tillimpas i Torshalla stads nimnd.

1. Nimnden faststiller delegationsordning.

2. Delegationsordningen anger aktuell delegat.

3. Anmilan sker skriftligt frin aktuell forvaltning och frin nimndberedning/ordférande. I anmilan anges datum for beslutet,
lagrum/riktlinje/atgird samt beslutet undertecknas av den som av nimnden erhallit delegationsritten.

Bilaga 1. Blanketter som visar beslut féljer rutiner i beslutad Dokumenthanteringsplan.

4. Besluten samlas i drendeakt pa nimndkansliet och redovisas pa kommande nimndsammantride.

5. Vid sammantridet behandlar nimnden periodens (mellan tidigare nimnd fram till dagen fére nimnd) delegationsbeslut. Nimnden stiller
fragor, beslutar om internkontroller, urvalsirenden. Framskrivning bifogas. Framskrivning och datering dr utomordentligt viktig for att
faststilla starttiden for 6verklagande av delegerade beslut.

6. Ansvarig forvaltningsledning utfor internkontroll av delegation och rapportering.

Overklagande

Delegationsbeslut kan 6verklagas pa samma sitt och enligt samma regler som for beslut fattade av nimnd. Detta forutsitter att det finnas ndgon
form av skriftlig dokumentation av delegationsbeslut. Detta uppfylls genom anmailan av delegationsbeslutet som 1 sin tur leder till
protokollféring. Av nimndens protokoll ska framgi vad dterrapporteringen avser.

Varje enskilt beslut behover inte redovisas. Det viktiga dr att man med stéd av redovisningen i protokollet kan identifiera varje delegationsbeslut.
Nir protokollet fran nimndens sammantrade efter justering anslas, borjar 6verklagandetiden 16pa for de delegationsbeslut som anmalts vid
sammantridet. Tiden att limna 6verklagande ir tre veckor.



Lisanvisning:
Vidaredelegering innebir att varje 6verordnad chef har minst samma befogenhet som understilld personal. Den befattning som anges i férteckningen
ar saledes den ligsta niva som visst drende/drendegrupp delegerats till. Forvaltningschef eller dennes stallforetridare har alltid ritt att ersitta delegat

som har forhinder.

Delegationsbeslut innebir delegerat beslut som ska anmalas till nimnden.
Verkstillighet innebir verkstillighetsbeslut och behéver som huvudregel inte anmalas till nimnden.

1. ALLMANNA ARENDEN

samband med nimndens representation

Nr Arende Delegat/ansvarig Vidaredelegation Typ av beslut Lagrum/Kommentar
till

1.1 Besluta 1 drenden som ir sa bradskande att Tjanstgorande ordférande Delegationsbeslut | Enligt KI. 6 kap 39§
nimndens avgorande inte kan avvaktas

1.2 Besluta om att nimndsammantride, eller del av | Presidiet Delegationsbeslut | Enligt KIL. 6 kap 25§
sammantride ska vara offentligt

1.3 Besluta om foértroendevaldas deltagande i Tjanstgérande ordférande Delegationsbeslut
kurser, konferenser, resor

1.4 Besluta om tjdnstgorande ordférandes 1:e vice ordférande Delegationsbeslut
deltagande i kurser, konferenser, resor

1.5 Beslut om virdskap och uppvaktningar 1 Tjanstgorande ordférande Delegationsbeslut
nimndens namn

1.6 Besluta om servering av starkol och vin 1 Tjanstgorande ordférande Delegationsbeslut




Nr Arende Delegat/ansvarig Vidaredelegation Typ av beslut Lagrum/Kommentar
till
1.7 Ratt att ingd, underteckna och sidga upp avtal Samordningschef Omradeschef kultur, | Delegationsbeslut | KFF: Omradeschefens
Forvaltningschef SBF ckonomichef KFF delegation avser avtal med
Forvaltningschef KFF och lokalsamordnare arrangorer inom
KFF. kulturomradet.
Avdelningschef SBF. Ekonomichef och
Se kommentar. lokalsamordnare har ritt att
inga, teckna och siga upp
hyresavtal eller
nyttjanderittsavtal med
externa aktorer for
Torshalla stads nimnds
verksamheter.
SBF: Avser den
avdelningschef dit drendet
hor.
1.8 Tvisteférhandlingar om hyres- och Samordningschef Stadsjurist Delegationsbeslut
nyttjanderittsavtal Forvaltningschef SBF
Forvaltningschef KFF
1.9 Besluta om att anvinda Stadsvapnet Samordningschef Delegationsbeslut | Patent- och
Ersittare: tjinstgdrande Registreringsverket den 25
ordférande okt 1996, KS den 3 sep
1997
1.10 | Besluta om utlimnande av allmin handling Nimndsekreterare, Verkstillighet TF 2 kap och OSL 6 kap. 1
samordningschef samrad med jurist vid
Forvaltningschef behov.
1.11 Besluta om att inte limna ut allmédn handling Samordningschef Delegationsbeslut | I samrad med jurist eller

stadsarkivatie.




Arende

Delegat/ansvarig

Vidaredelegation
till

Typ av beslut

Lagrum/Kommentar

1.12

Provning av om overklagande inkommit i ritt
tid, samt avvisning av férsent inkommen
overklagan

Nimndsekreterare,
Samordningschef
Ersittare: tjinstgorande
ordférande

Provning ska ske i samrad
med stadsjurist

1.13

Besluta om att stalla in ndimndsammantrade
(t.ex. pa grund av for fa drenden)

Tjanstgorande ordférande

Delegationsbeslut

1.14

Yttrande till milj6- och raiddningstjanst-
nimnden i drenden som ej kan avvakta
nimndens sammantrade
- tillstind for servering av alkoholdrycker
till allmianheten
- utvidgning av serveringstillstind till att
aven gilla uteservering
- utvidgning av serveringstillstind, dock
ej uteservering
tillfalligt serveringstillstind till allmdnheten

Tjanstgorande ordférande

Delegationsbeslut

2. EKONOMI
Torshalla stads nimnd beslutar om budget och verksamhetsplan for de verksamheter som nimnden ansvarar for. Forslag till verksamhetsplan och
budget tas fram av fackforvaltningarna. Férvaltning tillhérande kommunstyrelsen, kultur- och fritidsnimnden och stadsbyggnadsnimnden ska folja
verksamhetsplan, budget och 6vriga beslut som fattas av Torshilla stads nimnd f6r respektive verksamhet.

Nr Arende Delegat/ansvarig Vidaredelegation Typ av beslut Kommentar
till
2.1 Besluta om inkép och anskaffning inom Enligt faststélld Verkstillighet 13 kap 12§ KL
ramavtal attestantforteckning
2.2 Direktupphandling av varor och tjinster inom | Enligt faststilld Verkstillighet Inkopsrutiner
faststillda beloppsgrinser attestantforteckning tillimpas




2.3 Personer som kan deltaga vid anbudsoppning | Forvaltningschef Sarskilda Verkstillighet
tjanstepersoner
utsedda av
2.4 Initiera upphandling (inkép) som avser den 1. Forvaltningschef Verkstillighet Avser dven
egna enhetens verksamhet 2. Omradeschef/avd deltagande i
1. Mindre 4n 200 prisbasbelopp elningschef upphandling som
2. Mindre dn 20 prisbasbelopp 3. Enhetschef/verks genomfors av annan
3. Mindre dn 5 prisbasbelopp amhetschef upphandlande
myndighet
2.5 Tilldelningsbeslut, avbrytande av upphandling 1. Forvaltningschef Verkstillighet Avser dven
och ingé avtal som inte regleras i nagon annan 2. Omradeschef/avd motsvarande
punkt i denna delegationsordning sisom elningschef atgirder 1
upphandlingsavtal etc. 3. Enhetschef/verks upphandling som
1. Mindre 4n 200 prisbasbelopp amhetschef genomfors av annan
2. Mindre in 20 prisbasbelopp 4. Lokalsamordnare upphgndlande
3. Mindre idn 5 prisbasbelopp mynd1ghet
Avser ¢j 2.8
2.6 Initiera upphandling som avser Avdelningschef projekt- | Omradeschef, Verkstillighet
anldgeningsinvesteringar enligt av fullmiktige och GIS, torvaltningschef | Enhetschef,
beslutad investeringsbudget Lokalsamordnare
2.7 Tilldelningsbeslut, avbrytande av upphandling | Avdelningschef projekt- | Omradeschef, Verkstillighet Avser ¢j 2.6
och tecknande av avtal vid upphandling som och GIS, foérvaltningschef | Enhetschef,
avser anliggningsinvesteringar enligt av Lokalsamordnare
fullmaktige beslutad investeringsbudget
2.8 Utse attestansvariga och ersittare enligt Forvaltningschef SBF Ekonomicheferna Verkstillighet Efter samrad med
kodplan Forvaltningschef KFF respektive
forvaltningschef




2.9 Uthyrning av lokaler och anliggningar som Omradeschef Enhetschef, Verkstillighet Enligt
tillh6r kommunen och som faller under handliggare faststilldprislista
nimndens forvaltning

3.GATU- OCH TRAFIKARENDEN
Nr Arende Delegat/ansvarig Vidaredelegation Typ av beslut Kommentar
till

3.1 Besluta om upplatelse av mark inkl markintrang | Trafikchef Trafikhandliggare Verkstillighet Enligt riktlinje
pa mark som faller under nimndens
torvaltning

3.2 Besluta om upplatelse av allmin plats Trafikchef Trafikhandliaggare Verkstillighet Enligt riktlinjer

3.3 Besluta om vighallarens yttrande till statliga- Trafikchef Trafikplanerare Verkstillighet
och kommunala myndigheter Trafikingenjorer

3.4 Besluta om dispens avseende avvikelser fran Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet TrF 4 kap
axeltryck eller bruttovikt samt avvikelser fran
bredd eller lingd inom ramen fér 13 kap 3 §
TrF

3.5 Besluta om dispens avseende tillfalliga Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet TrF 3 kap
trafikerande pd férbjuden plats inom ramen f6r Parkeringsvakter
13 kap 3 § TrF Arbetsledare

3.6 Beslut avseende tillféllig trafikforeskrift upp till | Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet
sex manader inkluderade gatuavstingning

3.7 Beslut om avslag pa framstillan om Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet Enligt riktlinjer

hastighetsbegrinsning till 30km/tim (villkorligt
eller ovillkorligt) och hastighetsreducerande
atgirder (géller inte bifall)




3.8 Forordna parkeringsvakter och vidta 6vriga Trafikchef Avdelningschef trafik | Verkstillighet Bestills enligt
erforderliga atgarder enligt lagen om kommunal reglemente Utfors
parkeringsévervakning enligt riktlinjer

3.9 Besluta om flyttning av fordon Trafikchef Trafikhandliaggare Verkstillighet Lag om flyttning av

Trafikingenjorer fordon. Bestills
enligt reglemente
Utfors enligt
riktlinjer

3.10 | Beslut avseende behorigt nyttjande av Trafikchef Teknisk handliggare | Verkstillighet Bestills enligt
nyttoparkeringstillstand Arbetsledare reglemente Utf6rs

enligt riktlinjer

3.11 | Besluta om klassning av gator, vagar i samband | Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet
med snoréjning med mera.

3.12 | Besluta om dispens avseende tillfalliga Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet 13 kap 3§ TrF
fordonsuppstillningar pa férbjuden plats Parkeringsvakter

Arbetsledare

3.13 Beslut om foreskrifter som behovs under Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet 10 kap 14§ TtF
kortare tid pa grund av vigarbete eller liknande

3.14 Overfora lokal trafikforeskrifter beslutande Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet
med stod av VTK till beslut med stod av TtF

3.15 Beslut om lokala trafikforeskrifter Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet 10 kap 1 §. Arenden

ska beredas i
arbetsgruppen for
trafik-
regleringsfragor

3.16 | Overféra och publicera trafikforeskrifter till Trafikchef Trafikingenjorer Verkstillighet 10 kap 1§

den rikstackande databasen for
trafikforeskrifter




4. KULTUR OCH FRITID

Torshalla stads nimnd ges ansvar for fragor som har en starkt lokal priagel. Forslag tas fram och bereds av ansvarig facknimnd f6r vidare beslut av
Torshalla stads nimnd enligt foljande;

Budgetforslag fran kultur- och fritidsférvaltningen

Beslut om budget av Torshalla stads nimnd
Budgetram f6r Torshilla stads nimnd
Verkstillighet av kultur- och fritidsnamnden

Rapportering till Torshalla stads nimnd av kultur- och fritidsforvaltningen

Nr Arende Delegat/ansvarig Vidaredelegation Typ av beslut Kommentar
till
4.1 Gallring av Ebelingmuseets samlingar Enhetschef Verkstillighet
4.2 Inkop av konst till Ebelingmuseet Forvaltningschef Enhetschef Delegationsbeslut
4.3 Utlan och deposition av Ebelingmuseets Enhetschef Verkstillighet
samlingar
4.4 Utse mottagare av Birgerutmirkelse Presidiet Delegationsbeslut
4.5 Besluta om arrangemangsbidrag vid Forvaltningschef Handliggare Delegationsbeslut
ansOkningar till och med 30 000 k.
4.6 Hanteringen av Bickstrands fotosamling foljer | Enhetschef Arkivarie Delegationsbeslut

stadsmuseets anvisning for insamling och
gallring av fotografiskt material

10




