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Riktlinjer for granskning av forteckningar,
arsriakningar och slutrakningar

Lagar

Enligt foraldrabalken® skall verfsrmyndarndmnden utdva tillsyn éver fsrmyndare,
gode man och forvaltares verksamhet. Overférmyndarnamnden skall granska deras
verksamhet med ledning av de forteckningar, arsrakningar, slutrakningar samt
andra handlingar och uppgifter angaende forvaltningen som har lamnats.
Overférmyndarndmnden skall géra en anteckning om verkstalld granskning pa
handlingen.

Tva manader efter férordnandet ska stéllforetradaren lamna in en forteckning till
namnden 6ver den egendom hen forvaltar.

Stallforetradare ska fore den 1 mars varje ar i en arsrakning till namnden redogéra
for den egendom som statt under hens forvaltning.

Nar ett uppdrag upphor ska stallforetradaren senast efter en manad lamna in en
slutrékning.

Om det vid granskning finns anledning att rikta anmarkning mot férvaltningen
skall en sadan anmarkning antecknas pa handlingen. Innan anmarkning riktas ska
kommunicering ske med stéllforetradaren. Vid en sadan anmarkning skall
overformyndarndamnden préva om det finns anledning att vidta nagon annan atgérd
med anledning av detta. Exempel pa méjliga atgarder som 6verformyndarnamnden
kan vidta kan vara att entlediga stéallféretrddaren, begéara att stéllforetradaren staller
séker?et for forvaltad egendom, begransa stallforetradarens tillgang till egendomen
m.m.

Allmdnt om granskning

Granskningen av forteckningar, arsrakningar och slutrakningar utfors av
overféormyndarkontoret pa delegation fran éverformyndarnamnden. Granskningen
skall utforas med hénsyn till vasentlighet och risk for att sdkra en hog kvalitet och

! Reglerna som styr éverférmyndarnamndens tillsyn terfinns framst i 16 kapitlet foraldrabalken.
2 Méjliga atgarder aterfinns i FB 13 och 14 kap



en hog effektivitet. Granskningen skall sarskilt syfta till att kontrollera att den
enskildes tillgangar i skalig omfattning anvants for den enskildes nytta och att
tillgangarna i 6vrigt ar placerade sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand
och sa att de ger skalig avkastning.

Granskningen ar uppdelad i forhandsgranskning, normalgranskning och fordjupad
granskning.

Granskaren ska vid normalgranskning gora en bedémning av behovet av kontroll
av enskilda poster med iakttagande av en risk- och vasentlighetsprincip.
Granskaren ska sérskilt folja upp brister som noterats i ett &rende vid tidigare
granskning. Vid rimlighetsbedémningar av poster i redovisningarna ska hansyn tas
till &renden som &r nya och nya stallforetradare med syfte att tidigt upptacka
felaktigheter och missforstand.

Arsrakningar och redogérelser granskas i den ordning de inkommer. Granskning av
i tid inlamnad och kompletta arsrakningar och redogorelser ska vara slutford senast
den 31 augusti. Komplett inlamnad slutrékning ska granskas inom 30 dagar.

Riktlinjer

Granskning av forteckningar
Granskning av forteckning sker med stod av Overformyndarpraktikan.

Granskning av arsrikningar och redogorelser

Forhandsgranskning

For att sakerstalla att arsrakningar och redogorelser innehaller grundlaggande
material forhandsgranskas de enligt av enhetschef beslutad checklista. Efter
godkénd forhandsgranskning ska handlingen signeras.

Checklistan ska redovisas for namnden.

Normalgranskning

Granskningen ska goras enligt av enhetschef beslutad checklista samt med stod av
Overformyndarpraktikan. Checklistan ska redovisas for namnden.

Markering gors ndr respektive moment &r godkant.

Kontroll ska goras av om det skett en sammanblandning av stallforetradarens och
huvudmannens ekonomi.

Vid normalgranskning gors inte nagon utredning om det finns en differens i
arsrakningen understigande 500 kr, savida differensen inte uppfattas som stétande.

De ingaende tillgangarna och skulderna skall kontrolleras mot de tillgangar och
skulder som redovisats i foregaende arsrakning.

Om rakningen upptar stora ospecificerade poster ska dess innehall utredas.

En bedémning ska goras om posten dr rimlig och om utgiften verkligen avser
huvudmannen.



Redovisade utgifter ska granskas mot bifogade verifikationer och mot de tillstand
som kan finnas i akten.

Utgifternas storlek ska da det ar mojligt jamféras med fjolarets.

Om ndgon post &r av storre omfattning eller om det bland utgifterna finns en post
som av annan anledning ar tveksam skall underlag infordras eller forklaring
begaras.

Vid misstamningar i redovisningen ska kontrollrakning ske.
Kontroll ska goras av att de bankmedel som ska vara sparrade ocksa ar det.

Av redovisningshandlingarna ska klart framga vilka poster som blivit
kontrollerade.

Nar en arsrakning justeras eller papekanden gors ska detta klart framga av
handlingarna i drendet. I siddana fall ska inte anges att rdkningen godkénts utan
anmarkning” utan att den godkénts “med foljande justering” eller liknande,
tillsammans med angivande av de justeringar eller papekanden det ror sig om.

Fordjupad granskning (totalrevision)
Fordjupad granskning ska genomfdras
e av stallféretradare som under foregaende ar fick sitt forsta arende
nar anmarkning riktats mot féregaende arsrakning
vid storre fel och avvikelse i arsrakningen
nér stallforetradare forkommer i kronofogdens register
efter sérskilt beslut i n&mnden

Innan granskningen paborjats ska inkommande arsrakningar kontrolleras enligt
sarskild checklista for att sdkerstélla att de innehaller ett grundlaggande material.

Vid fordjupad granskning (totalrevision) ska samtliga poster i redovisningen
verifieras. Signering ska goras vid respektive moment.

Granskning av slutrakningar
Slutrakningar granskas som arsrakningar.

Anstand

Om stallforetradare fore den 1 mars begéar anstand om att lamna arsrakningar
och/eller redogdrelse far det beviljas i hogst 30 kalenderdagar. Vid sarskilda skal
kan ytterligare férlangning medges.

Paminnelse

En paminnelse ska skickas efter 14 kalenderdagar ut till den som inte lamnat in
forteckning, arsrakning, redogdrelse samt slutrakning.

Vite

For den som trots paminnelse inte lamnat forteckning, arsrakning, redogorelse samt
slutrakning eller inte l&mnat begérda kompletteringar ska dverformyndarkontoret
snarast ldmna forslag till némnden med begéran om vitesforelaggande respektive
utddmande av vite.



