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Program

Ett program ar ett styrande dokument som ska visa en fardriktning genom att innehalla
vad som ska uppnas inom ett visst omrade. Det tar inte stallning till utférande,
prioriteringar och metoder. Program ska vara langsiktiga, ej tidsbegransade och beslutas
av kommunfullmaktige eller av berérd namnd.

Plan

En plan &r ett styrande dokument som ska visa en fardriktning genom att innehalla
konkreta mal och riktlinjer. Den ska vara tidsbegransad och beslutas av
kommunfullmaktige eller av berérd namnd.

Policy

En policy ar ett styrande dokument som ska visa ett Overgripande férhallningssatt och
som ska tjana som vagledning inom ett omrade, med angivande av 6vergripande mal och
varden som ska efterstravas. Policys ska vara langsiktiga, ej tidsbegransade och beslutas
av kommunfullmaktige.

Riktlinje
En riktlinje ar ett styrande dokument som ska sékerstélla ett korrekt agerande och god

kvalitet i handlaggning och utférande. Riktlinjer ska vara langsiktiga, ej tidsbegransade
och beslutas av kommunfullméaktige eller av berérd namnd.
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Forskola och pedagogisk omsorg

Allmanna bestammelser och overgripande krav (skollagen 8
kap.)

Utbildningen i férskolan ska ligga grunden for ett livslangt lirande. Den ska vara rolig, trygg
och lirorik for alla barn. Utbildningen ska utga fran en helhetssyn pa barn och barnens behov
dir omsorg, utveckling och lirande bildar en helhet (Lpfo 78).

Allman forskola

Den lagstadgade allmidnna forskolan innebdr ratt till avgiftsfri forskola med
15 timmar per vecka, eller minst 525 timmar per ér, frin och med augusti manad det ar
barnet fyller 3 ar. Allmdn forskola foljer grundskolans ldsarskalendarium med ledighet
pa samtliga lov. Har skolan lov dr barnet ledigt fran forskolan. Skolans och fritids studiedagar
raknas inte som lov.

De barn som redan har plats i forskola med minst 525 timmar per ar far behovet av plats i
allmin forskola tillgodosett inom ordinarie vistelsetid.

Forskoleverksamhet

Ska erbjudas:

e barn som ir bosatta i Sverige och som ir folkbokforda i Eskilstuna kommun.

e asylsokande barn och barn med tidsbegrinsat uppehallstillstind, som bor i Eskilstuna
kommun.

e barn som dr folkbokforda eller bosatta i annan kommun, om de har sirskilda
skal, ska erbjudas foérskola i Eskilstuna kommun. Barn kan inte ha placering i Eskilstuna
kommun samtidigt som barnet har en placering i annan kommun.

Forskoleverksamhet erbjuds for:

e barn 1 — 5 ar, i den omfattning virdnadshavare har behov av plats utifrin
torvarvsarbete eller studier, eller utifrain barnets eget behov.

e Dbarn 1 — 5 ar, vars virdnadshavare 4r arbetslés och aktivt arbetssdkande, eller
forildralediga f6r vard av annat barn. Dessa barn erbjuds plats upp till 25 timmar per
vecka.

e barn 3-5 ar, dven utan att nagot Onskemal om foérskola har anmilts av barnets
vardnadshavare om
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1. barnet ar f6tt utomlands och vistas 1 Sverige sedan hogst fem ar, eller

2. barnets vardnadshavare som dr bosatta i Sverige dr fédda utomlands och vistas 1 Sverige

sedan hogst fem ar. (skollagen 8 kap. 14a )

e barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behover sirskilt stod i sin utveckling
erbjuds plats dven i andra fall dn de tre ovanstiende (skollagen 8 kap. 7()

I Eskilstuna kommun finns:

o Kommunal férskola, med Eskilstuna kommun som huvudman

e Pedagogisk omsorg pa obekvim arbetstid, med Eskilstuna kommun som huvudman
e Fristaende forskola, drivs av privat anordnare

e Fristaende pedagogisk omsorg, till exempel privat dagbarnvardare

Ansokan

Ansokan till kommunal férskoleverksamhet ska ske via e-tjansten pa Eskilstuna
kommuns hemsida www.eskilstuna.se

De fristiende verksamheterna har egna kéer men foljer riktlinjerna 1
ovrigt. Ansokningsforfarandet ser olika ut hos olika anordnare. Se respektive
forskolas/pedagogiska omsorgs hemsida.

Ansokan kan goras atta manader innan plats 6nskas. Platsgarantin riknas fran det datum
som ir fyra manader innan 6nskat placeringsdatum.

Ansoker man kortare tid 4n fyra manader innan 6nskat datum riknas platsgarantin fyra
manader fran ansokningsdatum.

Inflyttade barn fran annat land kan stillas 1 k6 nir de erhallit
svenskt personnummer alternativt tillfalligt personnummer.

Regler for fordelning av platser till forskola och pedagogisk omsorg

Utifran de barn som stér i k6 for plats gors foljande prioriteringar:
1. Barn i behov av sirskilt stod i sin utveckling i form av férskola

(skollagen 8 kap. 7§ och 14 ).
2. Barn med platsgaranti ska erbjudas plats inom garantitiden, fyra manader.
3. Barn med syskon som redan ir placerade pa forskola prioriteras, om moijligt, till att fa

plats pa samma foérskola som syskon. Med syskon menas bade biologiskt syskon och barn
som bor i samma hushall.
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4. Om flera barn har samma garantidatum ligger barnets fédelsedatum till
grund for placering, det vill sdga dldre barn gir fore yngre.

Erbjudande om plats pa forskola och pedagogisk omsorg

Kommunal férskola: Placeringserbjudande gar ut till vardnadshavare via e-post. Om
vardnadshavare inte uppgivit ndgon e-postadress skickas meddelandet ut med brev.
Virdnadshavare ska besvara erbjudandet i e-tjansten pa www.eskilstuna.se

Om barnet har tva vardnadshavare ska erbjudande om plats godkéinnas av bada. Besvaras
inte erbjudandet vid angiven tidpunkt erbjuds platsen till annan sékande. Ansokan stings
och barnet tas ur kon.

Sirskilda rutiner giller f6r barn som ska reserveras en plats utifran skollagen 8 kap. 14 a §.
Detta framgar i skollagen 8 kap. 14 b § och 14 ¢ §.

Fristiende verksamheter: Ansékningsforfarande varierar beroende pa anordnare.

Erbjudandet accepteras

Nir ett erbjudande accepterats placeras barnet i férskolan, ansokan stings och barnet tas ur
kon.

Erbjudandet avbojs

Om vardnadshavare avbojer ett erbjudande om plats stings ansdkan och barnet tas ur
kon. Ny ansokan behéver goras om 6nskemal av plats kvarstar. Garantitiden fyra manader
giller fran nytt ansokningsdatum.

Byte av forskola

Om vardnadshavare med barn placerat i forskola vill byta till annan forskola gors en
ny ansOkan. Ansokan sker pd samma sitt som nar man soker en forskoleplats i e-
tjansten. Byte av forskola sker i man av plats, ingen garantitid giller. Galler nir man
har placering i kommunal savil som fristiende verksambhet.

Introduktion

Nir barn bérjar i forskola eller pedagogisk omsorg ska vardnadshavare
medverka under en lokalt utformad introduktionsperiod.

Aven vid ett lingre uppehall 1 vistelsen bor introduktion ske.
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Oppethallande och vistelsetid

Om behov finns ska forskola och pedagogisk omsorg ha 6ppet helgfria vardagar klockan
6.15 - 18.15.

Barnets vistelsetid i férskolan grundar sig pa vardnadshavarens tid f6r
forvirvsarbete/studier plus restid, eller barnets eget behov. Barnets schema ska
registreras av vardnadshavare, som ocksa ansvarar for att tiderna hélls aktuella. Vid
schemaindring liggs nytt schema in senast 14 dagar innan schemat borjar gilla.

Grundregel dr att ndr virdnadshavare dr ledig fran arbete/studier dr barnet ocksa
ledigt. Beslut om annat tas av rektor. Barnets behov ligger till grund f6r beslutet.

Kombineras forildraledighet med arbete/studier kan vistelsetiden antingen baseras pa
forildraledigheten (max 25 timmar) e//er pa regeln for forvarvsarbete eller studier
(arbetstid/studietid plus restid). Det gir alltsd inte att ha 25 timmars vistelsetid enligt regeln
for foraldraledighet och ligga till tid for arbete/studier.

Nir vardnadshavare ir arbetslos och aktivt arbetss6kande eller forildraledig har barnet ratt
till vistelse 1 forskola 25 timmar per vecka. Narvarotidens férligegning beslutas av rektor pa
respektive forskola. Vardnadshavare som deltar i arbetsmarknadsatgirder riknas inte som
arbetslos.

Nir vardnadshavare ir sjukskriven, uppbir graviditetspenning, sjuk-

eller aktivitetsersittning galler ordinarie schema f6r barnet. Barnet har ocksa ritt att behélla
ordinarie vistelsetid en manad efter att syskon fotts eller nir ett adoptivbarn tas emot i
hemmet.

Rektor ansvarar for att barn med behov av placering utéver regelstyrd tid far sitt behov
tillgodosett genom delegationsbeslut pa utkad vistelsetid, inom ramen for férskolans
Oppettider.

Efter dialog med rektor kan ett barn vara ledigt upp till tre manader utan att férlora sin
forskoleplats. Om barnet behover vara ledig under en lingre period, och det foreligger

synnerliga skil, kan skolchef besluta om att barnet far har kvar sin placering upp till sex
manader trots franvaro. Avgift ska betalas under franvaron.

Forskola och pedagogisk omsorg har ritt att stinga tva dagar per termin for planering och

kompetensutveckling for personal. Datum ska meddelas vardnadshavare i god tid, minst 2
madnader innan.

Uppsagning av plats

Uppsigningstiden dr tva manader
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e TF6r kommunal forskola riknas tiden fran den dag uppsigningen gors i e-tjinsten pa
Eskilstuna kommuns hemsida www.eskilstuna.se

e Tor fristiende forskola riknas tiden fran den dag uppsigning gors 1 aktuell e-tjanst
eller skriftlig uppsigningshandling kommit verksamheten till handa.

Uppsigning ska inte goras vid 6verflyttning mellan tva kommunala verksamheter.
Vid 6verflyttning mellan kommunal och fristiende verksamhet ska uppsigning goras.
Forskoleavgiften ska betalas av vardnadshavaren under de tva uppsigningsmanaderna.

Avslut av plats 1 forskola eller pedagogisk omsorg kan ske om platsen inte nyttjas enligt
overenskommelse. Detta sker efter noggrann undersdkning av anledning till frinvaron.

Fran och med 1 juli det ar barnet fyller 6 ar dr platsen avslutad i forskolan. I samband med
skolval anséker vardnadshavare vid behov dven om plats pa fritidshem.

Omsorg pa obekvam arbetstid

Enligt 25 kap. 5 § skollagen ska kommunen striva efter att erbjuda omsorg f6r barn under
tid da forskola eller fritidshem inte erbjuds i den omfattning det beh6vs, med hinsyn till
torildrars forvarvsarbete och familjens situation i 6vrigt.

For att kunna s6ka och erbjudas omsorg pa obekvam arbetstid ska foljande kriterier vara

uppfyllda:

e Barnet/celeven ska vara folkbokférd i Eskilstuna kommun

e Virdnadshavaren ska ha behov av omsorgen minst 30 timmar eller 6 tillfillen per
manad

® Behovet av omsorg pa obekvam arbetstid ska vara utifrin vardnadshavarens ordinarie
arbetstider. Extraarbete och studier ger inte ritt till en placering i omsorgen.

Mojligheten att fia omsorg pa obekvim arbetstid 4r behovsprévat. Det innebir att om en
vardnadshavare dr sammanboende med en partner i gemensamt hushall krivs det att dven
vardnadshavarens partner arbetar pa obekviam arbetstid. Detta giller oavsett om man har
gemensamma barn eller inte. Anstéllning ska styrkas med arbetsgivarintyg och arbetstidens
torlagening med arbetstidsschema.

Omsorgen kan endast erbjudas barn fran 1 ars alder och till och med varterminen det ar
barnet/eleven fyller 13 ar.

Oppettider och vistelsetider

Verksamheten 6ppnar kl 17.00 och stinger kl 07.30 mandag till fredag, med undantag f6r
midsommarafton/midsommardagen, julafton/juldagen, nyarsafton/nyarsdagen da
verksamheten har stingt. Pa helger dr verksamheten 6ppen dygnet runt vid behov.
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Virdnadshavares forliggning av arbetstid ska vara styrkt med intyg fran arbetsgivare,
utifrdn arbetstiden liggs barnets schema for vistelsetid. Ar vardnadshavare ledig blir barnet

ledigt.

Barnen har mojlighet att vara i verksamhet (nattomsorg/ forskola/ fritidshem) under den tid
da vardnadshavare behdver sova, fore eller efter arbetstid. Vid dndring av tid géller 14
dagars framforhallning.

Vid lang sammanhingande nirvaro i verksamhet ska barnet ha minst tva

dygns sammanhingande ledighet per vecka, motsvarande en helg.

Lingsta sammanhingande tillsynstid som barnet kan vistas i verksamhet ar tre dygn med
minst 12 timmar utanfoér verksamhet innan ny vistelse far paborjas.

Barn som behéver omsorg pa kvillen men inte pa natten far himtas senast klockan
19.30 — 20.00, beroende pa barnets alder. De barn som har sovit far hamtas
tidigast klockan 06.00.

Blir virdnadshavare forildraledig med annat barn sigs platsen upp och barnet far da stallas
1 ko for ny placering efter foraldraledighetens slut.

Ansokan

Ansokan om plats i omsorg pa obekvam arbetstid ska ske via e-tjansten pa Eskilstuna
kommuns hemsida www.eskilstuna.se Tjansten kriver e-legitimation.

Nir erbjudande om plats blir aktuellt kommer barnet, om méjligt, att placeras/omplaceras
till forskoleplats pa Strigelns forskola dven dagtid, om behov av férskoleplats finns.

Uppsagning av plats

Om behovet av omsorg pa obekvim arbetstid upphér ska uppsigning meddelas i e-
tjansten. Uppsagningstiden dr 2 manader och avgift betalas under uppsiagningstiden. Ritten
till plats i pedagogisk omsorg upphor om forutsittningar dndras sa att kriterierna ovan inte
uppfylls.

Plats i omsorg pa obekvim arbetstid kan avslutas om platsen inte utnyttjas
enligt 6verenskommelse. Forskoleplacering/ fritidshemsplacering kvarstar.
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